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LOGIN

Secara garis besar, halaman login merupakan halaman authentikasi yang dapat digunakan untuk
masuk ke dalam aplikasi.

Langkah-langkah untuk masuk ke halaman admin:
1. Buka halaman admin yang beralamatkan di http://umitra.ac.id/tracerstudy/index.php/admin

2. Masukkan username dan password yang anda miliki, kemudian klik tombol login. Anda juga
dapat mengganti bahasa pada bagian language atau anda dapat membiarkan dalam posisi

default.

fhllucuul voy

Administration

Log in

Username
admin

Password
aeeBBBBOE

Language

Default

Log in

Forgot your password?

Gambar 1. Tampilan halaman login



http://umitra.ac.id/tracerstudy/index.php/admin

3. Berikut merupakan tampilan halaman setelah login.

TRACER STUDY

# Konfigurasi ~  iE Survel

Kunjungan terakhir survei: Tracer Study A2M Manajemen Perusahaan Lulusan 2016(ID:891916)

e g

L+

Buat survei baru

Daftar survei yang tersedia

/a

Sunting pengaturan global

ComfortUpdate

Editor kerangka

V4

»

~  Survei aktif @)

& admin =

10-

Stay safe and up to date Edit set label Sunting kerangka LimeSurvey
Daftar survei
s o ;
Tanggapan

O IDsurvei Status  Judul Dibuat ~ Pemilik anonim Sebagian  Penuh  Total  Grup tertutup

O 462778 [ ] D. Kondisi Sekarang 04042017 admin Tidak 0 0 0 Tidak & O
O 8919 W Tracer Study A2M Manajemen Perusahazn Lulusan 2016 02042017 admin  Tidak 0 0 0 Tidak & O
O 3ns b TRACER STUDY 22032017  admin  Tidak 1 1 2 Ya &
Survei terpilih .+ ampilkan 1-3 dari 3 hasil.| 10 || bars per halaman

ke it Donate to i
6 LimeSurvey LimeSurvey

Versi 2.64.1+170310

Gambar 2.Tampilan halaman admin setelah login berhasil
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LOGOUT

Secara garis besar, menu logout digunakan untuk keluar dari halaman admin
Langkah-langkah untuk keluar dari halaman admin:

1. KIik username pada bagian kanan atas.

~  Survei aktifo m "0'

Akun Anda

Keluar

Gambar 3. Tampilan untuk keluar dari halaman admin

2. Kilik tombol “keluar”.
3. Berikut merupakan tampilan halaman setelah logout / keluar

&Illlcvul ey

Administration

Log in

Username
admin

Password
SO0 Re

Language

Default

Log in

Forgot your password?

Gambar 4. Tampilan setelah berhasil keluar dari halaman admin
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MEMBUAT SURVEI BARU

Secara garis besar, fitur ini dapat digunakan bagi Anda yang ingin membuat survei baru.
Langkah-langkah untuk membuat survei baru

1. Pastikan Anda sudah masuk ke halaman admin.
2. Kilik tombol Buat survei baru seperti gambar di bawah ini

Buat survei

Buat survei baru

Gambar 5. Tampilan menu untuk membuat survei baru

Atau melalui menu survei pada bagian atas dan klik tombol buat survei baru.

/# Konfigurasi v i= Survei Survei ak

Buat survei baru
Impor survei

Salin survei

Daftar survei

Gambar 6. Tampilan menu untuk membuat survei baru (cara kedua)
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Kemudian isi masukFan yang tersedia seperti bahasa utama, judul survei, deskripsi survei,
pesan penyambutan ketika membuka survei, pesan penututp, dan lain-lain. Setelah itu klik
simpan.

Berikut adalah screenshoot langkah-langkahnya:

TRACER STUDY FKonfigurasi ~  iSSurvei  ~  Surveiaktif @) aadmin~ MA@~

Buat, impor, atau salin survei

Buat Impor Salin
*Pengaturan ini tidak dapat diubah lagit
Bahasa Indonesia ” Pengaturan ini tidak dapat diubah lagi! Opsi Y
utama:*
Judul Tutorial membuat survei Waiib diisi DG
survei: SN
Kontrol publikasi & akses
question: Pemberitahuan & data
Deskripsi: 2w BEG « Qty B T, B source Token
DEEO EMEOQ BIUS xx ;=:i=
YW EE=s A% B =
Gaya - Bentuk  +  Huruf Uk -
A- B

Ini merupakan contoh membuat survei

body
Pesan 2 BEGE « Qby E I B source
nyambutan: =
pen LWEBO B=EO©Q BIUS xx =i
NP ES=EE M0 AR =
Gaya -~ Bentuk - Huruf - Uk - R
A- B
Selamat datang di tutorial membuat survei
body
Pesan 32 BEE « Q by E I, @ source
enutup: =
pendiep HE®BO m=E@Q BIUS xx =i
W === 90 @ =
Gaya -~ Bentuk  ~  Huruf Uk - WS

A- @

Terima kasih telah mengisi survei

body

lke it? Donate to
e o‘timeSulvey LimeSurvey

Versi 2.64.1+170310

Gambar 7. Tampilan menu untuk membuat survei baru

e
8
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Pada menu ini anda juga dapat mengganti tampilan, format tanggal, simbol, dan lain-lain.

4. Setelah anda menekan tombol “simpan”, akan muncul sidebar di sebelah kiri. Untuk
memperlebar sidebar tekan tombol “>" dan untuk menyembunyikan sidebar tekan tombol “<”,

- Suneiakif@) Aadmin- M@~

TRACER STUDY / Konfigurasi =

Tutorial membuat surve

A survei < > Tutorial membuat survei - Ubah pengaturan dan elemen teks survel

I -
% Pertanyaan & grup pertanyaan Vour new created

& Daftar Pertanyaan/Grup ~
Ubah pengaturan dan elemen teks survei

Daftar grup pertanyaan

Indonesia (Bahasa utama) < |Opsi umum

Daftar pertanyaan

Bahasa  Indonesia

E» Pengatur pertanyaan .
Judul  Tutorial membuat survei utama:
survei:
L Partisipan survei Bahasa
Deskripsi: 32 BmBE tambahan:
Kembali ke daft: s
M Kembali ke daftar survei Lo Pemilik  admin- Administrator
E=E©Q B I e survel:
Ery = T dB = Administrator.  Administrator
Gaya - Bemk - Hunf - Uk -
O A-BO Surel ptsametika@gmail.com
admin:
Ini merupakan conteh membuat survei surel ptsametika@gmail.com
pentalan:
Kirim
faks ke:
Format: Tampilan per Pertanyaan
Tampilan per Grup
Seluruhnya bersamaan
Pesan
penyambutan; Kerangka: default v
=
Gaya - Bemk - Hunf - Uk <
m S A-Q-
Selamat datang di tutorial membuat survei < | Tampilan & navigasi
< | Kontrol publikasi & akses
< | Pemberitahuan & data
< | Token
< | Panel integrasi
Pesan 2>
penutup: < |Plugins
ms
< | Sumber daya
£
Gaya ~  Bentuk - Hurf . Uk
~ S A-BQ-
Terima kasih telah mengisi survei
URL akhir: ttp://
Deskripsi
URL:
Format dd/mmyyyy |v
tanggal:
Simbol Titik ()
pemisah
desimal: | Koma ()
6 ke it Donate o LimeSurvey
LimeSurvey
Versi 2.64.1+170310

Gambar 8. Tampilan sidebar untuk membuat pertanyaan/grup
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5. Pada sidebar terdapat tiga menu yaitu “Pertanyaan & grup pertanyaan, Partisipan survei,
dan tombol untuk kembali ke daftar survei”. Pada Menu Pertanyaan & grup pertanyaan
anda dapat membuat pertanyaan dan membagi pertanyaan ke dalam grup. Di dalam menu
Pertanyaan & grup pertanyaan terdapat empat submenu yaitu Daftar Pertanyaan/Grup,
Daftar grup pertanyaan, Daftar pertanyaan, dan Pengatur pertanyaan. Pada menu
Partsipan survei dapat diatur siapa saja yang berhak untuk mengisi kuesioner.

A Survei < >

'™ Pertanyaan & grup pertanyaan: -

& Daftar Pertanyaan/Grup ~

Daftar grup pertanyaan

Daftar pertanyaan
E? Pengatur pertanyaan
L Partisipan survei

M Kembali ke daftar survei

Gambar 9. Tampilan menu yang tersedia di dalam sidebar

10
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MENAMBAHKAN GRUP PERTANYAAN

Sebelum membuat pertanyaan, harus dibuat dahulu grup pertanyaan. Berikut langkah-langkah untuk
membuat grup pertanyaan

1. KIlik menu “daftar grup pertanyaan”, kemudian tekan tombol “tambah grup baru”.

Tutorial membuat survei (ID:164821)

© Tambah grup baru | %) Impor grup

ﬁ Survei < > Tuterial membuat survei = Grup pertanyaan pada survei ini

& Pertanyaan & grup pertanyaan: ~ ~ Grup pertanyaan pada survei ini

& Daftar Pertanyaan/Grup ~

Daftar grup pertanyaan

ID grup Urutan grup

Daftar pertanyaan Grup pertanyaan tidak ditemukan.

k2 Pengatur pertanyaan
L Partisipan survei

M Kembali ke daftar survei

Gambar 10. Tampilan untuk membuat grup pertanyaan

2. Kemudian isi kotak dialog yang tersedia, seperti judul dan deskripsi. Grup pengacakan dan
persamaan relevansi tidak wajib diisi. Grup pengacakan dapat diisi sebuah kata (contoh:
acak01), di mana semua pertanyaan pada grup tersebut yang memiliki kata (acak01) akan
disusun secara acak.

11
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&) Imper grup

2 smpmion s [
>

Indonesia (Bahasa utama)

Judul: Contoh grup 1

Deskripsi: 52 (1} 3@ - Q by

NEECe BEo0 BIUS

Source:

Gaya - Bentuk - | Hurf - v -

Contoh membuat grup

Grup pengacakan:

Persamaan relevansi:

Gambar 11. Tampilan ketika membuat grup pertanyaan

3. Kilik tombol “simpan” pada bagian kanan atas layar. Setelah anda membuat grup, sekarang
Anda dapat membuat daftar pertanyaan pada grup tersebut.

Tutorial membuat survei (ID:1

© Tambah grup baru | &J Impor grup

ﬁ Survei < » Tutorial membuat survei > Grup pertanyaan pada survei ini

W Pertanyaan & grup pertanyaan: Grup pertanyaan pada survei ini

& Daftar Pertanyaan/Grup

Cari berdasarkan m
nama grup:
© Tambah grup

D Urutan =
grup Nama grup Deskripsi

» Contohgrup 1 L+]

i
=)
=
=

6 0 Contoh grup 1 Contoh membuat grup Tambahkan pertanyaan pada grup [+] s E]
&= Daftar grup pertanyaan

= Daftar pertanyaan
I Pengatur pertanyaan

XL Partisipan survei

Gambar 12. Tampilan membuat daftar pertanyaan pada grup

12
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MENAMBAHKAN PERTANYAAN

Menambahkan pertanyaan pada survei hanya dapat dilakukan setelah anda membuat grup pertanyaan.
Berikut langkah-langkah menambahkan pertanyaan:

1. KIlik menu “daftar pertanyaan”, kemudian klik tombol “tambah pertanyaan baru”.

Tutorial membuat survei (ID:164821)

© Tambah pertanyaan baru %) Impor pertanyaan

ﬂ sSurvei < » Tutorial membuat survei = Pertanyaan-pertany

™ Pertanyaan & grup pertanyaan: M Pertanyaan-pertanyaan dalam sur

W Daftar Pertanyaan/Grup -

(] ID pertanyaan Urutan pertanyaan

Daftar grup pertanyaan

Pertanyaan tidak ditemukan.

Daftar pertanyaan

Selected question(s)... =
E» Pengatur pertanyaan

2 Partisipan survei
M Kembali ke daftar survei
Gambar 13. Tampilan untuk memilih menu daftar pertanyaan

Menambahkan pertanyaan juga dapat dilakukan pada menu “daftar pertanyaan/grup”,
dengan menekan tombol “tambah pertanyaan”.

13
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W Pertanyaan & grup pertanyaan:  ~ Pertanyaan-pertanyaan dalam survei ini

'™ Daftar Pertanyaan/Grup ~

[J 1D pertanyaan Urutan pertanyaan «  HKode Pert:

© Tambah grup

Tambah pertanyaan untuk grup ini Pertanyaan tidak ditemukan.

» Contoh grup 1 4] =

Selected question(s)... =

i= Daftar grup pertanyaan

i= Daftar pertanyaan

k2 Pengatur pertanyaan

A Partisipan survei

Gambar 14. Tampilan shortcut untuk memilih menu daftar pertanyaan

Kemudian isi kotak dialog yang tersedia, seperti kode, pertanyaan, dan bantuan. Kemudian
pada menu opsi umum dapat diatur jenis pertanyaan (teks panjang, dropdown, isian singkat,
tanggal), grup pertanyaan (pertanyaan dimasukkan ke dalam grup pertanyaan), wajib diisi,
posisi, dan lain-lain.

Indonesia (Bahasa utama) < Opsi umum
Kode: A01 Jenis pertanyaan: Teks bebas panjang  ~
Waijib diisi
Grup pertanyaan: Contch grup 1 (ID:6) v
Pertanyaan: 2o 73 BEE +« Q by B I, [ source
= jib diisi: Nonaktif
HEEHOG MEOQ BIUS xx == Wajib dis: -
oy = i
Gl Elrs DB Persamaan 1

Gaya - Bemuk - Huf - Uk - M@ A-@- relevansi:

Siapa penemu bohlam lampu? Validasi:
Posisi: Di akhir v

¢ Pengaturan lanjutan

body

Bantuan: b2 73 [ERGREREN Qb3 E L B source
NEEBEOG EMEOQ BIUS xx =i
W EEEE 997 LGB =
Gaya - Bemuk - Hunf - Uk, - M ®  A- @3-

Tokeh dunia

body

Gambar 15. Tampilan saat membuat Pertanyaan

3. Setelah selesai kemudian tekan tombol “simpan”.

14
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MENAMBAHKAN OPSI JAWABAN

Jika saat membuat pertanyaan Anda memilih jenis pertanyaan seperti list radio (radio button) atau list
dropdown, maka anda perlu menambahkan opsi jawaban. Berikut langkah-langkah menambahkan opsi
jawaban:

1. Contohnya Anda memilih jenis pertanyaan daftar pilihan seperti gambar di bawah.

U4 EN £ Simpan dan Tutup

¢ | Opsi umum

List radio

Choose one of the following answers B
Daftar (Pilihan) ~

) Some example answer option

) New answer option Pertanyaan |I|hanlun_q_qa| E‘
© Third answer option Dafter (Pllnan)
T, [0 Source ) . o
T, [ source ©) Last answer option Daftar (Tarik-turun)
X, x| =3 @ No answer Daftar dengan komentar
= Pilihan 5 angka

- WO AD- Pertanyaan khusus
Persamaan  Gantj Bahasa
relevansi: :
Isian angka
Jenis kelamin

: Masukan angka ganda
+ Pennaturan |An|l . g g

Gambar 16. Tampilan untuk memilih opsi jawaban

2. Setelah menulis pertanyaan klik tombol “Simpan dan Tutup” pada kiri atas
3. Kemudian tekan tombol “sunting opsi jawaban” yang terdapat pada atas layar.

15
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Tutorial membuat survei (ID:164821)

£} Pratinjau survei | &} Pratinjau grup pertanyaan | &} Pratinjau pertanyaan | ¢ Edit | 2 Peril

f& sunting opsi jawaban f& sunting jawaban standar

A Survei ¢ > Tutorial membuat survei = Contohgrup1 = AD2

W Pertanyaan & grup pertanyaan: v Pertanyaan berhasil disimpan.

& Daftar Pertanyaan/Grup ~
Ringkasan pertanyaan 4oz (o: 27)

© Tambah grup

Grup pertanyaan: ~ Contoh grup 1 (ID:6)

- Contohgrup o = Kode: AQZ : (Pertanyaan Opsional)

Pertanyaan: Siapa penemu perangko?
Bantuan: Tokoh dunia

= A0 Jenis: Daftar (Pilihan)

Siapa penemu bohlam lampu? Peringatan: Anda perlu menambah
Wajib diisi: Tidak
Persamaan relevansi:1

B ao2

- _ [

Gambar 17. Tampilan untuk menyunting opsi jawaban

4. Masukkan opsi jawaban pada kolom yang tersedia seperti di bawabh ini.

Indonesia (Bahasa utama)

Posisi Kode Opsi jawaban Tindakan
4 Al Rowland Hill 70
L A2 Robert Fulton 70
L A3 Rudolf Diesel 70

Gambar 18. Tampilan kolom untuk mengisi opsi jawaban

5. Untuk menambahkan opsi, tekan tombol “+”,
6. Setelah selesai tekan tombol “simpan”.

16
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MELAKUKAN PRATINJAU SURVEI

Sebelum mengaktifkan survei sebaiknya dilakukan pratinjau terlebih dahulu. Berikut langkah-langkah

untuk melakukan pratinjau survei:
1. Tekan tombol “pratinjau survei” pada bagian kiri atas layar. Jika anda tidak menemukannya
tekan judul survei pada bagian kiri atas layar, maka akan muncul tombol “pratinjau survei”.

Tutorial membuat survei (ID:164821)

ISTUEREETR G| &F Pratinjau survei || & Properti survei~ | R Alat~ | &

ﬁ Survei < > Tutorial membuat survei

™ Pertanyaan & grup pertanyaan: - Survey quick actions

'™ Daftar Pertanyaan/Grup - . .
Ringkasan survel

Daftar grup pertanyaan
Tutorial membuat survei (ID 1

Daftar pertanyaan URL Survei:

Indonesia (Bahasa http://un

E2 Pengatur pertanyaan
utamay):

Gambar 19. Tampilan halaman untuk melakukan pratinjau survei

2. Setelah itu Anda akan dibawa ke halaman lain yang menampilkan pratinjau dari survei Anda.
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MENGAKTIFKAN SURVEI

Berikut langkah-langkah untuk mengaktifkan survei:

1. Tekan tombol “aktifkan survei ini” pada bagian Kiri atas layar. Jika Anda tidak
menemukannya tekan judul survei pada bagian kiri atas layar, maka akan muncul tombol
“aktifkan survei ini”.

Tutorial membuat survei (ID:164821)

Aktifkan survei ini  JJiE« JETNETETIAT & Properti survei~ | R Alat || B

ﬁ Survei < > Tutorial membuat survei

"W Pertanyaan & grup pertanyaan: - Survey CIUiCk actions

'™ Daftar Pertanyaan/Grup - . ]
Ringkasan survel

Daftar grup pertanyaan
Tutorial membuat survei (ID 1

i= Daftar pertanyaan URL Survei:

Indonesia (Bahasa http:/fur

k2 Pengatur pertanyaan
utama):

Gambar 20. Tampilan menu untuk mengaktifkan survei

2. Selanjutnya lakukan pengaturan dan tekan tombol “simpan & aktikan survei”.

Tutorial membuat survei (ID:164821)

Peringatan: Harap baca berikut ini secara cermat sebelum memulai!

Hanya aktifkan survei jika Anda telah benar-benar yakin bahwa penyiapan
survei telah selesai dan tidak perlu diubah lagi.

Setelah survei diaktifkan, Anda tidak dapat lagi:

* Menambah atau menghapus grup
* Menambah atau menghapus pertanyaan
* Menambah atau menghapus subpertanyaan atau mengubah kodenya

Pengaturan berikut tidak bisa diubah ketika survei sedang aktif.
Harap periksa pengaturan berikut sekarang:

Anonimkan tanggapan? Tidak ~ Cap waktu? Tidak v
Simpan alamat IP? Tidak ~ Simpan URL perujuk? Tidak v
Simpan waktu? Tidak ~

Harap diperhatikan ketika satu tanggapan telah masuk dalam survei dan anda ingin menambah atau
menghapus grup/pertanyaan atau mengubah salah satu pengaturan di atas maka anda perlu menonaktifkan
survei ini, yang mana akan memindahkan semua data yang sudah dimasukkan ke tabel arsip terpisah.

Simpan & aktifkan survei Batal

Gambar 21. Tampilan halaman untuk mengaktifkan survei
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3. Pesan di bawah menunjukkan bahwa survei telah aktif. Untuk menonaktifkannya tekan
tombol “tukar ke modus akses tertutup”.

Pengaktifan survei(164821)

Survei telah diaktifkan. Tabel hasil berhasil dibuat.

Survel ini kini aktif dan tanggapan dapat dimasukkan.

Modus akses terbuka: Kode undangan tidak dibutuhkan untuk melengkapi survei.
Anda dapat bertukar ke modus akses tertutup dengan menginisiasi tabel token dengan tombol berikut.

Tukar ke modus akses tertutup Tidak, terima kasih.

Gambar 22. Tampilan halaman untuk menonaktifkan survei

4. Pada halaman ini Anda dapat melihat informasi mengenai link survei yang akan di-publish. Jika
link survei tidak muncul, Anda dapat menekan judul survei untuk mendapatkan link tersebut.

TRACER STUDY / Konfigurasi ~ EsSurvel +  Survei ukm‘e & admin A a -

Tutorial membuat survei (ID:164821)

LENCCIETNTINN  &F Jalankan survei | & Propertisurvei~ | R Alatr | & Tampilkan / Ekspor v X Partisipan survei | (3 Tanggapan~

& Survei < S Tutorial membuat survei

W Pertanyaan & grup pertanyaan:  ~ Survey quick actions >

& Daftar Pertanyaan/Grup ~ i i
Ringkasan survei

Daftar grup pertanyaan
Tutorial membuat survei (ID 164821)

Daftar pertanyaan

URL Survei:

Indonesia (Bahasa http://umitra.ac.id/tracerstudy/index.php/164821%lang=id
utama):

L Partisipan survei URL akhir:

Teks survei:

Gambar 23. Tampilan link survei untuk di publish ke responden
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MENGHENTIKAN SURVEI

Berikut langkah-langkah untuk menghentikan survei:

1. Tekan tombol “hentikan survei ini” pada bagian Kkiri atas layar. Jika anda tidak
menemukannya tekan judul survei.

Tutorial membuat survei (ID:164821)

Hentikan survei ini £} Jalankan survei & Properti survei~ 2 Alatw

ﬁ Survei < > Tutorial membuat survei

'™ Pertanyaan & grup pertanyaan: - Survey quick actions

'™ Daftar Pertanyaan/Grup ~ ) ;
Ringkasan survel

i= Daftar grup pertanyaan
Tutorial membuat survei (ID

i= Daftar pertanyaan UBL Survei:

Indonesia (Bahasa http://
utama):

A Partisipan survei URL akhir: -

Teks survei:

Gambar 24. Tampilan menu untuk menghentikan survei

2. Setelahitu Anda diminta untuk memilih opsi penghentian survei. Pilih sesuai dengan kebutuhan
anda.

Hentikan survei ini(7164821)

Peringatan: Harap baca berikut ini secara cermat sebelum memulai!

Ada dua cara untuk menghentikan survei. Harap baca dengan teliti mengenai dua opsi di bawah dan pilih salah satu yang sesuai
dengan anda.

habis waktu Deaktivasi
= Semua tanggapan tidak dapat diakses lagi dengan LimeSurvey. Tabel tanggapan Anda
 Tidak ada tanggapan yang hilang. akan diganti nama menjadi: lime_old_164821_20170409103146
= Tidak ada informasi partisipan yang hilang. = Semua informasi partisipan telah hilang
* Kemampuan untuk mengubah pertanyaan, grup, dan parameter mash terbatas. * Survei yang telah dinonaktifkan tidak dapat diakses oleh partisipan (hanya akan muncul
* Survei yang telah berakhir tidak dapat diakses partisipan (mereka hanya melihat pesan pesan bahwa mereka tidak diizinkan melihat survei tersebut).
bahwa survei telah berakhir). * Semua pertanyaan, grup, dan parameter bisa diubah lagi.
* Melakukan statistik pada tanggapan masih bisa dilakukan menggunakan LimeSurvey * Sebaiknya Anda mengekspor tanggapan Anda terlebih dahulu sebelum melakukan
deaktivasi
Survei habis waktu Nonaktifkan survei

Gambar 25. Tampilan halaman notifikasi ketika menghentikan survei
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MELIHAT RESPON SURVEI

Setelah responden mengisi survei, berikut langkah-langkah untuk melihat respon dari responden:

1. Tekan tombol “tanggapan” kemudian tekan “tanggapan & statistik”

/# Konfigurasi »  i=Survei  ~  Survei aktif @) aadmin~ A€

R Alat» | Tampilkan/Ekspor + | A Partisipan survei | (3 Tanggapan~

vei (O Tanggapan & statistik

Layar entri data

stions (" Tanggapan parsial >

el

urvei (ID 164821)

Gambar 26. Tampilan menu untuk melihat tanggapan/ hasil survei dari responden

2. Pada halaman ini anda dapat melihat ringkasan tanggapan.

Lihat Tanggapan: Tutorial membuat survei

ElRekapitulasi | iETampilkantanggapan =~ ElEntridata | JiStatistk | (@ Ekspor» | & imporv | (Lihattanggapan disimpan tapi tidak dikirim

A Survei ¢ .
Ringkasan tanggapan

W Pertanyaan & grup pertanyaan: -

Tanggapan lengkap 1

& Daftar Pertanyaan/Grup ~
¢ P Tanggapan tidak lengkap 1
iE Daftar grup pertanyaan Jumlah tanggapan 2

Daftar pertanyaan

Gambar 27. Tampilan halaman notifikasi ringkasan tanggapan/hasil survei
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3. Untuk melihat seluruh isi tanggapan/hasil survei, tekan tombol “tampilkan tanggapan” pada
bagian Kiri atas layar.

Lihat Tanggapan: Tutorial membuat survei

Rekapitulasi i= Tampilkan tanggapan Entri data
A Survei < > _
Ringkasan 1
'™ Pertanyaan & grup pertanyaan: -

Tanggapan lengk

'™ Daftar Pertanyaan/Grup -
d ‘ Tanggapan tidak

i= Daftar grup pertanyaan Jumlah tanggap:

Gambar 28. Tampilan menu untuk melihat seluruh isi tanggapan/hasil survei

4. Berikut merupakan tampilan seluruh tanggapan survei.

Ll ot Tanggapan: Tutorial membuat survei
)

Display mode: Extended | Compact

Tanggapan survei
<
AD1 A02
O id lastpage completed startlanguage Siapa penemu bohlam lampu? Siapa penemu pera
Semua ¥

O s 1 1 v id Thomas Alva Edison Robert Fulton [A
0 s 2 x id

Selected response(s)... » 0 v

Gambar 29. Tampilan halaman untuk melihat seluruh isi tanggapan/hasil survei
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Jika anda ingin mengunduh tanggapan survei, tekan tombol “selected response”, kemudian

tekan tombol “unduh berkas”.

Lihat Tanggapan: Tutorial membuat survei

Rekapitulasi | i= Tampilkan tanggapan Entridata | JiStatistk | @ Ekspor= | 2 Impor- | C'Lihatt:

Tanggapan survei

id lastpage completed startlanguage
Semua ~
Ve 1 1 v id
Hapus

& Unduh berkas

Selected response(s)... =

Gambar 30. Tampilan halaman mengunduh seluruh isi tanggapan/hasil survei
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MENGEKSPOR TANGGAPAN/RESPON SURVEI

Berikut langkah-langkah untuk mengeskpor respon survei:

1. Tekan tombol “tanggapan” kemudian tekan “tanggapan & statisitk”.

/ Konfigurasi ~ i=Survei ~ Survei aktife & admin ~ A G

R Alat~ | 8 Tampilkan / Ekspor~ | & Partisipan survei | (3 Tanggapan~

vei (O Tanggapan & statistik

Layar entri data

stions (2 Tanggapan parsial >

urvei (ID 164821)

Gambar 31. Tampilan menu yang dipilih untuk mengekspor tanggapan/hasil survei

2. Kemudian klik tombol “ekspor” dan pilih menu “ekspor yang sesuai dengan kebutuhan
Anda”.

embuat surve

apan Entri data oh Statistik [ Ekspor~ | %) Impor~ | (' Lihat tanggapan disimpan

Ekspor hasil untuk aplikasi

Hingkasan tanggapan Ekspor hasil ke berkas perintah SPSS/PASW
Ekspor berkas survei VV

Tanggapan lengkap
Tanggapan tidak lengkap

Jumlah tanggapan

Gambar 32. Tampilan tombol ekspor dan menu survei
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3. Pada bagian ini dicontohkan anda memilih menu ekspor hasil untuk aplikasi. Pada menu ini
anda dapat memilih format ekspor yaitu CSV, Microsoft Excel, PDF, HTML, Microsoft
Word.

Lihat Tanggapan: Tutorial membuat survei

Hasil ekspor
.
Format @& csv Pilih kolom: id - 1D tanggapan
ekspor: . submitdate - Tanggal pengiriman
@] Microsoft Excel lastpage - Halaman terakhir
o PDF startlanguage - Bahasa utama
AD1 - Siapa penemu bohlam lampu?
O HTML AD2 - Siapa penemu perangko?
Q Microsoft Word
Dari: 1 B hingga: 2
6 dari 6 kolom telah dipilih
Status penyelesaian: Semua tanggapan  |v
Bahasa hasil ekspor: Indonesia ~

Gambar 33. Tampilan halaman untuk memilih format ekspor

4. Setelah memilih format dan melakukan pengaturan, kemudian tekan tombol ekspor di kanan
atas.
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MELIHAT DAFTAR LIST SURVEI

Secara garis besar, menu ini digunakan untuk melihat daftar survei yang tersedia pada halaman admin.

Langkah-langkah untuk melihat daftar list survei yang tersedia:
1. Pastikan anda sudah masuk ke halaman admin.
2. Kilik tombol seperti gambar dibawah ini

Daftar survei

Daftar survei yang tersedia

Gambar 34. Tampilan menu untuk melihat daftar survei

Atau melalui menu survei pada bagian atas dan klik tombol daftar survei.
/ Konfigurasi = = Survei

_ Buat survei baru
ial membuat !

Impor survei

Salin survei

Pengat

Daftar survei

L.

Gambar 35. Tampilan menu untuk melihat daftar survei (cara kedua)
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3. Setelah menuju halaman “daftar menu survei”, pada halaman ini Anda dapat melihat semua
daftar list survei yang tersedia. Informasi mengenai ID Survei, status survei, judul survei,
tanggal survei dibuat, pemilik survei, tanggapan, pertanyaan, status grup juga dapat terlihat
pada halaman ini. Selain itu, pada halaman ini Anda juga disediakan shortcut untuk membuat
survei baru dengan menekan tombol “+ buat survei baru” yang berada pada pojok kiri atas.

TRACER STUDY FKonfigurasi +  ESurvei v Surveiaktif @)  Aadmin~ MA@~
© Buat survei baru

Daftar survei

Cari: Status:  (Any) E‘
Tanggapan

[ I survei Status  Judul Dibuat ~ Pemilik anenim Sehagian Penuh  Total  Grup tertutup
164821 | ] Tutorial membuat survei 08042017  admin Tidak 0 ] 0 Tidak o O
[ 462778 [ ] D. Kondisi Sekarang 04.042017 admin Tidak 0 0 0 Tidak - -+ ]
[ 891916 n Tracer Study A2M Manajemen Perusahaan Lulusan 2016 02.04.2017 admin Tidak [} [} 0 Tidak o -]
[ 311587 > TRACER STUDY 22032017 admin Tidak 1 1 2 Ya ﬁ Al

Survei terpilih ... & 10 E‘

A Like it7 Donate to LimeSurvey
" LimeSurve: y i

— Versi 7 64 1+170310

Gambar 36. Tampilan halaman list survei yang tersedia

4. Anda juga dapat melakukan pencarian list daftar survei dengan melakukan filter berdasarkan
keyword pencarian atau status survei. Berikut screenshoot fitur pencarian pada menu daftar

survei.

Gambar 37. Tampilan kolom pencarian berdasarkan keyword dan status

5. Anda juga dapat melakukan pagging (membagi jumlah list survei yang tampil pada layar
dengan menekan tombol berikut:
10 E‘

Gambar 38. Tampilan kolom untuk melakukan pagging pada list survei

6. Pada halaman daftar list survei yang tersedia, Anda juga dapat melakukan pengaturan survei
(meng-update atau meng-edit survei) dengan menekan shortcut seperti gambar di bawah pada
gambar. Berikut screenshoot dari kedua tombol tersebut:

o2

Gambar 39. Tampilan menu shortcut untuk melakukan pengaturan survei
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7. Berikut tampilan halaman jika Anda menekan tombol pengaturan survei.

£ Simpan dan Tutup

s Tutorial membuat survei = Ubah pengaturan dan elemen teks survei
ft Ubah pengaturan dan elemen teks survei
Indonesia (Bahasa utama) < | Opsiumum
Bahasa  Indonesia
Judul survei: Tutorial membuat survei utama:
Bahasa
Deskripsi: tambahan:
= Pemilik admin - Administrator
survei:
Gaya - Bentuk - Huruf k. v MO A-B-
Administrator: Administrator
Ini merupakan contoh membuat survei
Surel admin: ptsametika @gmail.com
Surel ptsametika @gmail com
pentalan:
Kirim faks ke:

Gambar 40. Tampilan halaman untuk meng-update survei

8. Pada halaman daftar list survei yang tersedia, Anda juga dapat menambahkan pertanyaan
dengan menekan tombol shortcut di bawah ini:

L+

Gambar 41. Tampilan shortcut untuk menambahkan pertanyaan

Jika survei dalam keadaan aktif, tombol tambahkan pertanyaan akan berubah menjadi gambar
di bawah ini:

Gambar 42. Tampilan shortcut untuk melihat statistik survei yang sedang aktif
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Setelah tombol statistik ditekan,
bawah ini.

A Survei < >
™ Pertanyaan & grup pertanyaan: -

'™ Daftar Pertanyaan/Grup

Daftar grup pertanyaan

Daftar pertanyaan

3 Partisipan survei

M  Kembali ke daftar survei

ﬁl—llllﬁuul n;y

maka akan tampil halaman statistik survei seperti gambar di

ol Statistik

Siapa penemu bohlam lampu?

Grafik tidak tersedia untuk jenis
pertanyaan ini

Siapa penemu perangko?

Gambar 43. Tampilan halaman statistik survei aktif

Untuk kembali ke halaman daftar list survei, silakan pilih menu “kembali ke daftar survei”.

29




yl—llllﬁuul I'Uy
PENGATURAN GLOBAL

Secara umum, pengaturan global berfungsi untuk mengatur keseluruhan halaman survei secara umum
baik untuk melihat gambaran umum survei, edit nama website, tema warna website, bahasa yang
digunakan pada website, dan lain-lain. Berikut langkah-langkah untuk menyunting pengaturan global:
1. Pastikan anda sudah masuk ke halaman admin.
2. Klik tombol seperti gambar di bawah ini

Pengaturan global

Sunting pengaturan global

Gambar 44. Tampilan menu pengaturan global

Atau melalui menu survei yang tersedia pada bagian atas navbar kemudian pilih menu
konfigurasi, selanjutnya pilih menu pengaturan global.

VA G RN (=Survel  ~  Survei aktif @) a admin ~ 40 -

X Lanjutan a Pengguna /& Pengaturan

Editor kerangka Kelola administrator survei Pengaturan beranda laman
Kelola set label Buat/edit grup pengguna Pengaturan global

Periksa integritas data Pusat basis data partisipan Pengelolaan Plugin
Cadangkan semua basis

data

ComfortUpdate

Gambar 45. Tampilan menu pengaturan global (cara kedua)

3. Berikut ini deskripsi singkat dan screenshoot tampilan untuk masing-masing menu di
pengaturan global:
e Menu Gambaran umum
Menu ini berfungsi untuk memberikan informasi mengenai jumlah dan statistik survei

(pengguna, jumlah survei, survei aktif, tabel hasil survei non aktif, tabel token aktif, tabel
token nonaktif).
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Pengaturan global

Gambaran umum Umum Surel Pentalan Keamanan Tampilan Bahasa Antarmuka
Pengguna: 1
Survei: 4
Survei aktif: 2
Tabel hasil survei nonaktif: 0
Tabel token aktif: 1
Tabel token nonaktif: 0

Tampilkan PHPInfo

Gambar 46. Tampilan halaman pada menu gambaran umum di pengaturan global

e Menu Umum
Menu ini berfungsi untuk mengatur tampilan antarmuka kerangka admin. Pada menu ini
Anda dapat mengatur nama situs, mengubah tema pada tampilan antarmuka kerangka
admin.

Pengaturan global

Gambaran umum Umum Surel Pentalan Keamanan Tampilan Bahasa Antarmuka
Nama situs: TRACER STUDY
Kerangka standar: default E‘
Kerangka administrasi: Sea Green E‘ Anda dapat menambahkan kerangka

buatan anda sendiri pada
upload/admintheme

Mode editor HTML Sebaris | Muncul  Kode HTML
standar:
Pemilihan jenis Penuh | Sederhana
pertanyaan:
Editor kerangka: Penuh | Sederhana
Perbedaan waktu 0 Waltu server: 09.04.2017 12:33

Waktu yang telah dibetulkan:

(dalam jam):
09.04.201712:33

Gambar 47. Tampilan halaman pada menu umum di pengaturan global
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e Menu Surel/email settings
Menu ini berfungsi untuk menambahkan alamat email untuk admin, pengaturan nama untuk
administrator, dan lain-lain.

Pengaturan global

Gambaran umum Umum Surel Pentalan Keamanan Tampilan Bahasa Antarmuka
Surel admin situs standar: nancenka@gmail.com
Nama administrator: Administrator
Metode surel: PHP | SMTP | Sendmail = gmail
Host SMTP:

Masukkan nama host dan port SMTP, mis.
my.smtp.com:25

Nama pengguna SMTP:

Sandi SMTP:
Gambar 48. Tampilan halaman pada menu surel/email setting di pengaturan global

e Menu Pentalan/bounce settings
Menu ini berfungsi agar Anda dapat menambahkan alamat email dan lain-lain sebagai email
pentalan (email balasan) jika ada pesan yang gagal terkirim karena beberapa alasan.

Pengaturan global

Gambaran umum Umum Surel Pentalan Keamanan Tampilan Bahasa Antarmuka
Surel pentalan situs standar nancenka@gmail.com
Jenis server: Nonaktif | IMAP | POP

Nama & port server:

Masukkan nama host dan port, mis
imap gmail.com-805

Nama pengguna:
Sandi:

Jenis enkripsi: Nonaktif | SSL LS

Gambar 49. Tampilan halaman pada menu pentalan di pengaturan global
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e Menu Tampilan
Menu ini berfungsi untuk menjaga keamanan situs. Di dalam menu ini, Anda dapat

melakukan pengaturan hak akses administrator, menyaring text html terhadap text xss,
membatasi hak akses anggota grup, dan lain-lain

Pengaturan global

Gambaran umum Umum Surel Pentalan ; Keamanan Tampilan Bahasa Antarmuka

Pratinjau survei hanya untuk pengguna

administrator

Filter HTML terhadap XSS: Note: XSS filtering is always
disabled for the

superadministrator.

Anggota grup hanya dapat melihat

grupnya sendiri:
IFrame embedding allowed: Allow | Sameorigin

Paksa HTTPS: Don't force on/off | Aktif = Nonaktif

an Andatidsk skan dapst mengaksssnya.

Gambar 50. Tampilan halaman pada menu keamanan di pengaturan global

e Menu Tampilan/Presentation
Menu ini berfungsi untuk mengatur tampilan hasil survei (ukuran huruf di PDF, lebar logo,

judul header, dan lain-lain).

Pengaturan global

Gambaran umum Umum Surel Pentalan Keamanan Tampilan Bahasa Antarmuka
Tampilkan opsi 'tidak dijawab' untuk pertanyaan Dapat dipilih | Aktif | Nonaktif
opsional:
Tampilkan "Ada X pertanyaan dalam survei ini": Dapatdipilih | Aktif = Nonaktif
Tampilkan nama dan/atau deskripsi grup Dapat dipilih oleh admin survei E|
pertanyaan:
Tampilkan nomor d kode pertany Dapat dipilih oleh admin survei E|
Ulangi judul pada pertanyaan larik setiap X 25
subpertanyaan:
Ukuran huruf PDF: 9
Show header in answers export PDFs:
Lebar logo pada tajuk PDF: 50

Gambar 51. Tampilan halaman pada menu gambaran umum di pengaturan global
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e Menu Bahasa
Menu ini berfungsi untuk mengatur standar bahasa yang digunakan di dalam situs

Pengaturan global

Gambaran umum Umum Surel Pentalan Keamanan Tampilan : Bahasa Antarmuka

Bahasa standar situs: English - Inggris E‘

Bahasa yang disediakan: Afrikaans
Albania [
Amharic
Arab € Tambahkan
Armenian
Basque
Belanda Hapus 3
Belarusia
Bengali
Bosnia

Gambar 52. Tampilan halaman pada menu bahasa di pengaturan global

e Menu Antarmuka/Interface
Menu ini berfungsi untuk mengatur antarmuka situs

Pengaturan global

Gambaran umum Umum Surel Pentalan Keamanan Tampilan Bahasa Antarmuka
Antarmuka RPC diaktifkan: Nonaktif | JSON-RPC = XML-RPC
URL: http://umitra.ac.id/tracerstudy/index_php/admin/remotecontrol
Terbitkan API pada fadmin
/remotecontrol:

Gambar 53. Tampilan halaman pada menu antarmuka/interface di pengaturan global
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EDITOR KERANGKA

Secara garis besar, menu ini digunakan untuk melihat dan menyunting pratayang / preview tampilan
kerangka survei Anda.

Berikut langkah-langkah untuk melihat dan menyunting pratayang dari tampilan kerangka survei Anda:

1. Pastikan anda sudah masuk ke halaman admin.
2. Kilik tombol seperti gambar di bawah ini

Editor kerangka

Y4

»

Sunting kerangka LimeSurvey

Gambar 54. Tampilan menu editor kerangka

Atau melalui menu survei pada bagian atas dan klik tombol editor kerangka

/ Konfigurasi ~ Esurvei ~  Survei aktifg a admin - J B -

R Lanjutan & Pengguna /& Pengaturan
Editor kerangka Kelola administrator survei Pengaturan beranda laman
Kelola set label Buat/edit grup pengguna Pengaturan global
Periksa integritas data Pusat basis data partisipan Pengelolaan Plugin

Cadangkan semua basis
data

ComfortUpdate

Gambar 55. Tampilan menu editor kerangka (cara kedua)

3. Setelah masuk ke halaman editor kerangka, Anda dapat melihat tampilan pratayang kerangka
survei. Di halaman ini, Anda dapat mengecek tampilan kerangka survei sesuai dengan ukuran
resolusi layar device (mobile, lapptop, notebook, dan lain-lain). Pada halaman ini juga Anda
dapat mencoba mengaplikasikan tema pada kerangka survei dengan memilih menu dropdwon
kerangka (tema terdiri dari tiga, yaitu: default, news paper, atau ubuntu_orange).
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=) Impor [# Ekspor || [D) Salin

Editor kerangka: default

Kerangka:
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default BLayar: Halaman penyambutan B # Kembali ke panel admin

©  Catatan: Ini adalah kerangka standar. Jika anda ingin mengedit salinlah terlebin dahulu

Pratayang:

Contoh kerangka

Namun, yangini idak.
Selamat datangdisurveicantoh ini
Seharusnya Anda senang melakukan hal ini

Survei ini memiliki 10 pertanyaan

Anote on privacy

Mobile || 640x480 = S00x600 | 1024:768 | Penuh

Contoh kerangka

i adalah cantoh deskripsi survei. Deskripsi bisa sangat panjang

Gambar 56. Tampilan menu pratayang kerangka survei

4. Pada halaman ini, Anda juga dapat membuat kerangka survei, mengimpor kerangka,
mengunduh / mengekspor kerangka, membuat salinan kerangka dengan menekan tombol

5.

“buat” di pojok kiri atas.

& Buat

= Impar (# Ekspor

[y Salin

Gambar 57. Tampilan tombol untuk membuat, mengimpor, mengekpor kerangka survei

Jika Anda telah selesai melihat pra-tayang dari kerangka survei. Anda dapat menekan tombol
kembali ke panel admin untuk kembali ke halaman utama administrator.

# Kembali ke panel admin

Gambar 58. Tampilan tombol untuk kembali ke halaman utama admin
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