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Admin 

Daftar Sidang 

1. Klik “Daftar Sidang” pada bagian kiri. Maka akan muncul halaman sebagai berikut 

 
 

 

Tambah 

1. Untuk menambah suatu sidang, klik tombol “+ Tambah” 
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2. Isi bagian Tambah dengan Informasi Sidang yang akan ditawarkan.  

 
Misal pada bagian Tambah diisi sebagai berikut. Hanya yang terdaftar menjadi 

mahasiswa yang dapat masuk ke kolom mahasiswa. Lalu klik tombol 

“Simpan”. 
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3. Sidang yang ingin ditambahkan akan tampil pada Daftar Sidang. 

 

Set Penguji 

1. Pilih tabulasi jurusan yang diinginkan. Misal Ilmu Keperawatan 
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2. Klik icon “      “ 

 
 

 

 

 

 

3. Browser akan membuka tabulasi baru 
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Tambah 

1. Klik kotak yang berada pada samping setiap penguji 

 
 

 

 

 

 

2. Pilih tombol “Simpan” 
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3. Penguji yang dipilih akan terset 

 
 

 

 

 

Hapus 

1. Klik kotak yang berada pada samping setiap penguji 
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2. Pilih tombol “Hapus” 

 
 

 

 

 

 

3. Penguji akan terhapus 
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Cari 

1. Tulis kata kunci dari penguji yang ingin dicari pada kolom “Search”.  

 
 

 

 

 

 

2. Kata kunci yang sesuai akan muncul. Contoh “dina” 
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Cari Set Penguji 

1. Tulis kata kunci dari penguji yang ingin dicari pada kolom “Search”.  

 
 

 

 

 

 

2. Kata kunci yang sesuai akan muncul. Contoh “delfa” 
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Set Pembimbing 

1. Pilih tabulasi jurusan yang diinginkan. Misal Ilmu Keperawatan 

 
 

 

 

 

 

2. Klik icon “      “ 
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3. Browser akan membuka tabulasi baru dengan tampilan sebagai berikut 

 

Tambah 

1. Tandai kotak sebelah kiri yang diinginkan menjadi pembimbing.  
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2. Pilih tombol “Simpan” 

 
 

3. Pembimbing yang ingin ditambahkan akan muncul pada daftar 
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Hapus 

1. Tandai kotak sebelah kiri dari pembimbing yang ingin dihapus 

 
 

2. Pilih tombol “Hapus” 
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3. Pembimbing yang ingin dihapus tidak akan muncul pada daftar. 

 

Cari 

1. Tulis kata kunci dari sidang yang ingin dicari pada kolom “Search”. Misal “dina” 
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2. Pembimbing yang sesuai dengan kata kunci akan muncul pada daftar 

 

Pesan 

1. Klik icon “      ” 
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2. Isi bagian pesan. Pilih tombol “Kirim” dan pesan akan otomatis terkirim ke 

mahasiswa tersebut 

 

 

Reminder 

1. Klik icon “      ” dan otomatis akan menjadi reminder untuk mahasiswa tersebut 
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Set Nilai 

1. Klik icon “      ” 

 
 

2. Isi informasi dari bagian tersebut. Misal A 
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3. Pilih tombol “Simpan”. Nilai akan otomatis tersimpan pada mahasiswa tersebut 

 
 

Detil 

1. Klik icon “        ”. 
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2. Browser akan membuka tabulasi baru dengan tampilan sebagai berikut 

 

Cari 

1. Tulis kata kunci dari catatan sidang yang ingin dicari pada kolom “Search”.  
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2. Catatan sidang yang sesuai dengan kata kunci akan muncul pada daftar. Misal 

“cenka” 

 

Upload 

1. Klik icon “        ” di baris sidang.  
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2. Pilih tombol “Choose File” 

 
 

3. Akan terbuka kotak dialog penyimpanan berkas. Pilih berkas yang ingin diupload 
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4. Pilih tombol “Open” 

 
 

 

 

 

5. Pilih tombol “Simpan” 
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6. Berkas akan otomatis terupload 

 

Edit 

1. Klik icon “        ” di baris sidang yang ingin diedit. 
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2. Ganti informasi sidang yang ingin diubah. Jika semua informasi sudah benar, klik 

tombol “Simpan” 

 
 

3. Informasi yang sudah diubah akan terupdate di bagian Daftar Sidang 

 
 

 

 

 

 



User Manual Admin 2016 
 

28 
 

Hapus 

1. Klik icon “        ” di baris sidang yang ingin dihapus.  

 
 

2. Akan muncul kotak konfirmasi sebelum menghapus sidang tersebut. Klik tombol 

“Hapus”. 
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3. Sidang yang sudah dihapus tidak akan muncul lagi di bagian Daftar Sidang. 

 

Cari 

3. Tulis kata kunci dari sidang yang ingin dicari pada kolom “Search”.  
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4. Sidang yang sesuai dengan kata kunci akan muncul di bagian Daftar Sidang. Misal 

“budi” 

 

Ruang Sidang 

1. Klik “Ruang Sidang” pada bagian kiri. Maka akan muncul halaman sebagai berikut,  
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Cari 

1. Tulis kata kunci ruang sidang yang ingin dicari pada kolom “Search”.  

 
 

2. Ruang Sidang yang sesuai dengan kata kunci akan muncul di bagian Daftar 

Penyedia Sidang. Misal “budi” 
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Jenis Sidang 

1. Klik “Jenis Sidang” pada bagian kiri. Maka akan muncul halaman sebagai berikut,   

 

Tambah 

1. Untuk menambah jenis sidang, klik tombol “+ Tambah” 
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2. Isi bagian Tambah dengan Informasi jenis sidang.  

 
 

Misal pada bagian Tambah diisi sebagai berikut. Lalu klik tombol “Simpan”. 
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3. Jenis sidang yang ingin ditambahkan akan tampil. 

 
 

Edit 

1. Klik icon “        ” di baris jenis sidang yang ingin diedit.  

 
 

 

 

 



User Manual Admin 2016 
 

35 
 

2. Ganti informasi jenis sidang yang ingin diubah pada bagian Update. Misal nama. 

 
 

3. Jika semua informasi sudah benar, klik tombol “Simpan” 
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4. Informasi yang sudah diubah akan terupdate. 

 
 

Hapus 

1. Klik icon “        ” di baris jenis sidang yang ingin dihapus.  
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2. Akan muncul kotak konfirmasi sebelum menghapus sidang tersebut. Klik tombol 

“Hapus”. 

 
 

3. Jenis sidang yang sudah dihapus tidak akan muncul. 
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Cari 

1. Tulis kata kunci jenis sidang yang ingin dicari pada kolom “Search”.  

 
 

2. Jenis Sidang yang sesuai dengan kata kunci akan muncul. Misal “proposal” 
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Status Sidang 

1. Klik “Status Sidang” pada bagian kiri. Maka akan muncul halaman sebagai berikut,  

 

Tambah 

1. Pilih tombol “+ Tambah” 
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2. Isi bagian Tambah dengan Informasi status sidang yang akan ditawarkan.  

 
 

Misal pada bagian Tambah diisi sebagai berikut. Lalu klik tombol “Simpan”. 

 
 

3. Status sidang yang ingin ditambahkan akan tampil. 
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Edit 

1. Klik icon “        ” di baris status sidang yang ingin diedit.  

 
 

 

 

 

 



User Manual Admin 2016 
 

42 
 

2. Ganti informasi sidang yang ingin diubah pada bagian Update. Misal mengganti 

nama. 

 
 

3. Jika semua informasi sudah benar, klik tombol “Simpan” 
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4. Informasi yang sudah diubah akan terupdate di bagian Daftar Sidang 

 
 

Hapus 

1. Klik icon “        ” di baris status sidang yang ingin dihapus.  
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2. Akan muncul kotak konfirmasi sebelum menghapus status sidang tersebut. Klik 

tombol “Hapus”. 

 
 

3. Status sidang yang sudah dihapus tidak akan muncul lagi. 
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Cari 

1. Tulis kata kunci status sidang yang ingin dicari pada kolom “Search”.   

 
 

2. Status sidang yang sesuai dengan kata kunci akan muncul. Contoh kata kunci 

“belum” 
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Komponen Nilai Sidang 

1. Klik “Komponen Nilai Sidang” pada bagian kiri. Maka akan muncul halaman sebagai 

berikut,  

 

Tambah 

1. Pilih tombol “+ Tambah” 
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2. Isi bagian Tambah dengan Informasi komponen nilai sidang yang akan 

ditawarkan.  

 
 

Misal pada bagian Tambah diisi sebagai berikut. Lalu klik tombol “Simpan”. 
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3. Komponen nilai sidang yang ingin ditambahkan akan tampil pada Daftar Sidang. 

 
 

Edit 

1. Klik icon “        ” di baris komponen nilai sidang yang ingin diedit. Misal mengganti 

nama 
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2. Ganti informasi sidang yang ingin diubah pada bagian Update.  

 
 

3. Jika semua informasi sudah benar, klik tombol “Simpan” 
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4. Informasi yang sudah diubah akan terupdate di bagian komponen nilai sidang 

 
 

Hapus 

1. Klik icon “        ” di baris komponen nilai sidang yang ingin dihapus.  
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2. Akan muncul kotak konfirmasi sebelum menghapus sidang tersebut. Klik tombol 

“Hapus”. 

 
 

3. Komponen nilai sidang yang sudah dihapus tidak akan muncul lagi. 
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Cari 

1. Tulis kata kunci komponen nilai sidang yang ingin dicari pada kolom “Search”.  

 
 

2. Komponen nilai sidang yang sesuai dengan kata kunci akan muncul. Contoh kata 

kunci “originalitas” 
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Penguji Sidang 

1. Klik “Penguji Sidang” pada bagian kiri. Maka akan muncul halaman sebagai berikut, 

 
 

 

 

Cari 

1. Tulis kata kunci penguji sidang yang ingin dicari pada kolom “Search”.  
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2. Penguji sidang yang sesuai dengan kata kunci akan muncul. Contoh kata kunci 

“delfa” 

 
 

Mahasiswa 

1. Klik icon “      “ 
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2. Akan muncul tampilan sebagai berikut 

 
 

 

 

Cari 

1. Tulis kata kunci mahasiswa yang ingin dicari pada kolom “Search”.  
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2. Mahasiswa yang sesuai dengan kata kunci akan muncul. Contoh kata kunci 

“amelia” 

 
 

 

Catatan Sidang 

1. Klik icon “      ” 
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2. Akan muncul tampilan sebagai berikut 

 
 

 

 

Cari 

1. Tulis kata kunci catatan sidang yang ingin dicari pada kolom “Search”.  
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2. Catatan sidang yang sesuai dengan kata kunci akan muncul. Contoh kata kunci 

“delfa” 

 
 

 

 

Penguji Eksternal 

1. Klik “Penguji Eksternal” pada bagian kiri. Maka akan muncul halaman sebagai berikut, 
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Tambah 

1. Untuk menambah penguji eksternal, klik tombol “+ Tambah” 

 
 

 

 

 

2. Isi bagian Tambah dengan informasi yang sesuai. Misal pada bagian Tambah diisi 

sebagai berikut. Lalu klik tombol “Simpan”. 
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3. Penguji eksternal yang ingin ditambahkan akan tampil  

 

 

 

Cari 

1. Tulis kata kunci penguji yang ingin dicari pada kolom “Search”.  

 
 

 



User Manual Admin 2016 
 

61 
 

2. Kata kunci yang sesuai akan muncul. Misal “joe” 

 

 

 

 

Edit 

1. Klik icon “        “ 
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2. Ganti informasi yang ingin diubah. Misal Telepon. Lalu pilih tombol “Simpan” 

 
 

 

 

3. Informasi yang sudah diubah akan terupdate di bagian Admin. 
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Hapus  

1. Klik icon “        ”  

 
 

 

 

 

2. Akan muncul kotak konfirmasi. Klik tombol “Hapus”.  
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3. Penguji yang sudah dihapus tidak akan muncul lagi 

 
 

 

 

Pembimbing Sidang 

1. Klik “Pembimbing Sidang” pada bagian kiri. Maka akan muncul halaman sebagai 

berikut, 
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Cari 

1. Tulis kata kunci pembimbing sidang yang ingin dicari pada kolom “Search”.  

 
 

2. Pembimbing sidang yang sesuai dengan kata kunci akan muncul. Contoh kata 

kunci “dina” 
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Mahasiswa 

1. Klik icon “      “ 

 
 

 

 

 

2. Akan muncul tampilan sebagai berikut 
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Cari 

1. Tulis kata kunci mahasiswa yang ingin dicari pada kolom “Search”.  

 
 

 

 

 

 

 

2. Mahasiswa yang sesuai dengan kata kunci akan muncul. Contoh kata kunci “budi” 
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Catatan Sidang 

1. Klik icon “      ” 

 
 

 

 

 

 

2. Akan muncul tampilan sebagai berikut 
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Cari 

1. Tulis kata kunci catatan sidang yang ingin dicari pada kolom “Search”.  

 
 

 

 

 

 

2. Catatan sidang yang sesuai dengan kata kunci akan muncul. Contoh kata kunci 

“aria” 
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Admin 

1. Klik “Admin” pada bagian kiri. Maka akan muncul halaman sebagai berikut,  

 
 

 

Tambah 

1. Untuk menambah admin, klik tombol “+ Tambah” 
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2. Isi bagian Tambah dengan nama admin.  

 
 

 

 

Misal isi bagian tersebut dengan berikut ini. Kolom nama harus sesuai dengan 

daftar Staff. Lalu klik tombol “Simpan”. 
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3. Nama admin yang ingin ditambahkan akan tampil pada daftar Admin. 

 
 

 

Edit 

1. Klik icon “        ” di baris admin yang ingin diedit.  
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2. Ganti nama admin yang ingin diubah pada bagian Update.  

 
 

 

 

 

Lalu ubah kolom nama dengan daftar staff yang diinginkan, Klik tombol “Simpan” 
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3. Informasi yang sudah diubah akan terupdate di bagian Admin. 

 
 

 

 

 

Hapus  

1. Klik icon “        ” di baris admin yang ingin dihapus.  
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2. Akan muncul kotak konfirmasi sebelum menghapus admin tersebut. Klik tombol 

“Delete”. 

 
 

 

 

3. Admin yang sudah dihapus tidak akan muncul lagi di bagian admin 
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Cari 

1. Tulis kata kunci admin yang ingin dicari pada kolom “Search”.  

 
 

 

 

 

2. Admin yang sesuai dengan kata kunci yang dimasukkan akan muncul di bagian 

daftar admin. Misal pada bagian ini, menggunakan kata kunci “boby” 

 


