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Calon Mahasiswa 

Daftar 
1. Klik “Daftar” pada menu sistem Penerimaan Mahasiswa baru. 

 

2. Pada halaman Daftar, terdapat 11 panduan untuk melakukan pendaftaran. Untuk memulai 

pendaftaran, perlu membuat akun terlebih dahulu. 
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Buat Akun  
1. Untuk membuat akun baru, klik “Buat Akun” pada menu sistem Penerimaan Mahasiswa Baru, 

atau klik “Buat Akun Disini” pada akhir halaman Daftar. 
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2. Akan ada formulir terkait profil diri calon mahasiswa baru, setelah selesai mengisi dengan benar 

klik “Simpan” untuk menyimpan akun baru. 
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3. Tunggu sejenak hingga pemrosesan selesai dilakukan, setelah itu sistem akan mengirimkan 

pesan ke email anda terkait informasi akun anda dan proses pembuatan akun berhasil 

dilakukan. 
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Login 
1. Untuk login ke dalam Sistem Informasi Penerimaan Mahasiswa Baru, klik menu “Login” menu. 

Akan muncul formulir username dan password calon mahasiswa baru, kemudian klik “Sign In” 

ketika selesai mengisi form login. 

 

2. Sistem akan masuk ke dalam Sistem Informasi Penerimaan Mahasiswa Baru dengan akun calon 

mahasiswa baru. 
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Panduan 
1. Klik “Panduan” pada menu di sebelah kiri untuk menuju ke halaman panduan. Terdapat 11 

panduan terkait cara pendaftaran penerimaan mahasiswa baru. 

 

Registrasi 

Akun 

1. Untuk menuju ke halaman akun, klik menu “Registrasi” di menu sebelah kiri. 
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2. Akan muncul dropdown menu dibawah menu Registrasi, kemudian klik submenu “Akun”. Sistem 

akan menampilkan halaman Akun yang berisi informasi diri dari calon mahasiswa baru. 

 

 

Foto 

1. Untuk menuju ke halaman foto, klik menu “Registrasi” di menu sebelah kiri. 
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2. Akan muncul dropdown menu dibawah menu Registrasi, kemudian klik submenu “Foto”. Sistem 

akan menampilkan halaman Foto. 

 

 

3. Untuk mengunggah foto calon mahasiswa baru, klik “Upload” pada bagian kanan atas. 
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4. Sistem akan menampilkan halaman pop up, klik “Choose File” untuk memilih file foto dangan 

format Nama(dot)Format_File. Kemudain klik “Upload” untuk mengunggah foto. 

 

 

5. Foto akan muncul pada halaman Foto jika telah berhasil diunggah. 
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Pendaftaran 

1. Untuk menuju ke halaman Pendaftaran, klik menu “Registrasi” di menu sebelah kiri. 

 

 

2. Akan muncul dropdown menu dibawah menu Registrasi, kemudian klik submenu “Pendaftaran”. 
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3. Pada halaman Pendaftaran, pilihlah Prodi dan Jalur Penerimaan dengan pilihan yang ada. 

Setelah itu klik “Simpan” untuk menyimpan pendaftaran. 

 

 

4. Sistem akan menampilkan pesan bahwa pendaftaran telah berhasil dilakukan.  
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Verifikasi 

1. Untuk menuju ke halaman Verifikasi, klik menu “Registrasi” di menu sebelah kiri. 

 

 

2. Akan muncul dropdown menu dibawah menu Registrasi, kemudian klik submenu “Verifikasi”. 
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3. Pada halaman verifikasi, checklist tanda setuju apabila calon mahasiswa menyatakan bahwa 

informasi yang diberikan adalah benar apadanya, kemudian klik “Simpan”. 

 

 

4. Sistem akan menampilkan pesan berhasil. 
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5. Verifikasi berhasil dilakukan. 

 

 

Pembayaran 

1. Untuk menuju ke halaman Pembayaran, klik menu “Registrasi” di menu sebelah kiri. 
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2. Akan muncul dropdown menu dibawah menu Registrasi, kemudian klik submenu “Pembayaran”. 

Sistem akan menampilkan halaman Pembayaran. 

 

 

3. Untuk mengunggah bukti pembayaran dari calon mahasiswa baru, klik “Upload” pada bagian 

kanan atas. 
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4. Sistem akan menampilkan halaman pop up, klik “Choose File” untuk memilih file bukti 

pembayaran dangan format Nama_bukti_pembayaran(dot)Format_File. Kemudain klik “Upload” 

untuk mengunggah. 

 

 

5. Bukti pembayaran telah berhasil diunggah. 
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Berkas 

1. Untuk menuju ke halaman Berkas, klik menu “Registrasi” di menu sebelah kiri. 

 

 

2. Akan muncul dropdown menu dibawah menu Registrasi, kemudian klik submenu “Berkas”. 

Sistem akan menampilkan halaman Berkas. 
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3. Untuk mengunggah berkas persyaratan dari calon mahasiswa baru, klik “Upload” pada bagian 

kanan atas. 

 

 

4. Sistem akan menampilkan halaman pop up, klik “Choose File” untuk memilih file berkas 

persyaratan dangan format Nama(dot)zip. Kemudain klik “Upload” untuk mengunggah. 
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5. Berkas persyaratan telah berhasil diunggah. 

 

 

Kartu  

1. Untuk menuju ke halaman Kartu, klik menu “Registrasi” di menu sebelah kiri. 
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2. Akan muncul dropdown menu dibawah menu Registrasi, kemudian klik submenu “Kartu”. 

 

 

3. Sistem akan menampilkan halaman Kartu Ujian, untuk mencetak kartu ujian klik “Cetak Katu” 

pada bagian kanan atas halaman. 
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4. Sistem akan menuju halaman yang berisi kartu ujian, silahkan simpan kartu ujian tersebut ke 

dalam komputer anda. 

 

 

Registrasi Ulang 

1. Untuk menuju ke halaman Bukti Registrasi Ulang, klik menu “Registrasi” di menu sebelah kiri. 
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2. Akan muncul dropdown menu dibawah menu Registrasi, kemudian klik submenu “Registrasi 

Ulang”. Sistem akan menampilkan halaman Bukti Registrasi Ulang. 

 

 

3. Untuk mengunggah bukti registrasi ulang dari calon mahasiswa baru, klik “Upload” pada bagian 

kanan atas. 
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4. Sistem akan menampilkan halaman pop up, klik “Choose File” untuk memilih file bukti registrasi 

ulang dangan format Nama_bukti_pembayaran_registrasi_ulang(dot)Format_file. Kemudain klik 

“Upload” untuk mengunggah. 

 

 

5. Bukti pembayaran registrasi ulang telah berhasil diunggah. 
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Hasil Seleksi 
1. Untuk melihat hasil seleksi penerimaan calon mahasiswa baru, klik “Hasil Seleksi” pada menu di 

sebelah kiri.  

 

 


