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Mahasiswa 

Profil 

1. Pilih “Profil” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai berikut 

 
 

Ringkasan 

Lihat Ringkasan 

1. Pilih “Ringkasan” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai berikut 
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Riwayat 

Lihat Riwayat 

1. Pilih “Riwayat” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai berikut 

 

Download Transkrip Sementara 

1. Pilih  tombol “Download Transkrip Sementara”. 
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2. File akan otomatis terdownload dan tersimpan pada folder Download.  

 
 

 

 

Isi Kuisioner 

1. Pilih tombol “Isi Kuisioner”  
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2. Isi kuisioner tersebut dengan memberi tanda di salah satu pilihan pada setiap 

pertanyaan. 

 
 

 

 

3. Pilih tombol “Simpan” 

 
 



User Manual Mahasiswa 2016 
 

8 
 

4. Hasil kuisioner akan tersimpan dan nilai mata kuliah tersebut akan muncul 

 
 

 

 

 

Download KHS per Semester 

1. Pilih teks “Download KHS” pada semester yang diinginkan.  
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2. File akan otomatis terdownload dan tersimpan pada folder Download. 

 

Pembimbing Akademik 

Lihat PA 

1. Pilih “Pembimbing Akademik” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai 

berikut 
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Identitas Lengkap 

1. Pilih “Identitas Lengkap” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai berikut 

 

 

Edit  

1. Pilih kolom informasi yang akan diganti. Misal yang ingin diubah adalah tempat 

lahir yang awalnya bas menjadi bekasi. 
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2. Jika semua informasi sudah benar, klik tombol “Simpan” 

 
 

 

 

 

3. Informasi yang sudah diubah akan terupdate  
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Foto 

1. Pilih “Foto” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai berikut 

 
 

 

 

 

Tambah 

1. Untuk menambah foto, pilih tombol “Upload” 

 
 



User Manual Mahasiswa 2016 
 

13 
 

2. Pilih tombol “Choose File”.  

 
 

 

 

 

3. Akan muncul kotak dialog yang mengarahkan ke penyimpanan berkas. Pilih foto 

yang akan di pasang.  

 
 

4. Pilih tombol “Open”. 
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5. Pilih tombol “Upload”. 
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6. Foto yang dipilih akan muncul pada halaman foto. 

 
 

 

 

 

 

 

Edit 

1. Untuk mengganti foto, pilih tombol “Upload” 
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2. Pilih tombol “Choose File”.  

 
 

3. Akan muncul kotak dialog yang mengarahkan ke penyimpanan berkas. Pilih foto 

yang akan di pasang.  
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4. Pilih tombol “Open”. 

 
 

 

 

 

 

 

 

5. Pilih tombol “Upload”. 
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6. Foto yang dipilih akan muncul pada halaman foto. 

 

 

Jadwal Kuliah 

Lihat 

1. Pilih “Jadwal Kuliah” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai berikut 
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Presensi 

Lihat 

1. Pilih “Presensi” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai berikut 

 

Pembayaran 

Lihat 

1. Pilih “Pembayaran” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai berikut 
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Upload Bukti Pembayaran 

1. Klik icon “        ” pada salah satu pembayaran. 

  

2. Pilih tombol “Choose File” 
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3. Akan muncul kotak dialog yang mengarahkan ke penyimpanan berkas. Pilih bukti 

pembayaran yang akan diupload.  

 
 

 

4. Pilih tombol “Open”. 
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5. Pilih tombol “Upload”  

 
 

6. Bukti pembayaran yang dipilih telah berhasil diupload 
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Change Password 

1. Pilih “Change Password” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai berikut 

 

 

Ganti Password 

1. Isi kolom password dengan password yang diinginkan.  
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2. Lalu pilih tombol “Simpan” 

 
 

 

 

3. Lalu akan muncul notifikasi Berhasil dan akan muncul halaman berikut 
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Setup Akademik 

1. Pilih “Setup Akademik” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai berikut 

 
 

 

 

Pengumuman Akademik 

Lihat  

1. Pilih “Pengumuman Akademik” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai 

berikut 
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Kalendar Akademik 

Lihat 

1. Pilih “Kalender Akademik” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai 

berikut 

 

Download 

1. Pilih tombol “Download”. 
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2. File akan otomatis terdownload dan tersimpan pada folder Download. 

 

Cari 

1. Untuk mencari kalendar akademik yang diinginkan, tulis kata kunci dari kalendar 

akademik yang ingin dicari pada kolom “Search”.  
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2. Kalendar akademik yang sesuai dengan kata kunci yang dimasukkan akan muncul 

pada daftar. Misal pada bagian ini, menggunakan kata kunci “irs”. 

 
 

 

Mata Kuliah 

1. Pilih “Mata Kuliah” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai berikut 
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Daftar Mata Kuliah 

Lihat 

1. Pilih “Daftar Mata Kuliah” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai 

berikut 

 

Cari 

1. Untuk mencari mata kuliah yang diinginkan, tulis kata kunci dari mata kuliah yang 

ingin dicari pada kolom “Search”.  
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2. Mata kuliah yang sesuai dengan kata kunci yang dimasukkan akan muncul di 

Daftar mata kuliah. Misal pada bagian ini, menggunakan kata kunci “komputer”. 

 
 

 

Rencana Studi 

Lihat 

1. Pilih “Rencana Studi” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai berikut 

 

 



User Manual Mahasiswa 2016 
 

31 
 

Tambah Mata Kuliah 

1. Untuk menambah mata kuliah, maka klik icon “        ” di salah satu baris mata nilai. 

Misal mata kuliah yang ingin ditambah adalah Demografi dan Statistik Kesehatan. 

 
 

2. Mata kuliah yang ingin ditambah otomatis akan tampil pada daftar.  
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Hapus Mata Kuliah 

1. Untuk menghapus mata kuliah, maka klik icon “        ” di baris mata kuliah yang 

ingin dihapus. Misal mata kuliah yang ingin dihapus adalah Demografi dan 

Statistik Kesehatan. 

 
 

2. Mata kuliah yang dihapus tidak akan muncul kembali 
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Download KRS 

1. Pilih  tombol “Download KRS”. 

 

2. File akan otomatis terdownload dan tersimpan pada folder Download.  
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Download Kartu Ujian 

1. Pilih  tombol “Kartu Ujian”. 

 

2. File akan otomatis terdownload dan tersimpan pada folder Download.  
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Cari Mata Kuliah 

1. Untuk mencari mata kuliah yang diinginkan, tulis kata kunci dari mata kuliah yang 

ingin dicari pada kolom “Search”.  

 
2. Mata kuliah yang sesuai dengan kata kunci yang dimasukkan akan muncul di 

Daftar mata kuliah. Misal pada bagian ini, menggunakan kata kunci “sehat”. 
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Nilai 

Lihat 

1. Pilih “Nilai” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai berikut 

 

Cari 

1. Untuk mencari nilai yang diinginkan, tulis kata kunci dari nilai yang ingin dicari 

pada kolom “Search”.  

 
 



User Manual Mahasiswa 2016 
 

37 
 

2. Nilai yang sesuai dengan kata kunci yang dimasukkan akan muncul di Daftar nilai. 

Misal pada bagian ini, menggunakan kata kunci “good”. 

 

 

 

Kelas 

Lihat 

1. Pilih “Kelas” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai berikut 
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Cari 

1. Untuk mencari kelas yang diinginkan, tulis kata kunci dari kelas yang ingin dicari 

pada kolom “Search”.  

 
 

 

 

2. Kelas yang sesuai dengan kata kunci yang dimasukkan akan muncul di Daftar 

kelas. Misal pada bagian ini, menggunakan kata kunci “khusus”. 
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Pembimbing Akademik 

1. Pilih “Pembimbing Akademik” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai 

berikut 

 
 

 

Daftar Bimbingan PA 

Lihat PA 

1. Pilih “Daftar Bimbingan” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai 

berikut 

 



User Manual Mahasiswa 2016 
 

40 
 

Pesan 

1. Klik icon “        ” di salah satu pembimbing.  

 
 

 

 

 

2. Isi informasi pesan yang sesuai.   
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Misal informasi yang diisi sebagai berikut, 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Jika semua informasi sudah benar, klik tombol “Kirim”. Pesan akan otomatis 

terkirim ke pembimbing.  
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Log Bimbingan 

1. Pilih “Log Bimbingan” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai berikut 

 
 

 

Tambah 

1. Untuk menambah, pilih tombol “+ Tambah” 
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2. Isi bagian Tambah sesuai dengan Informasi yang diperlukan. Misal pada bagian 

Tambah diisi sebagai berikut. Lalu pilih tombol “Simpan”. 

 
 

 

 

 

3. Log bimbingan yang ingin ditambahkan akan tampil  
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Edit 

1. Klik icon “        ”  

 
 

 

 

 

 

2. Ganti informasi mata kuliah yang ingin diubah pada bagian Update. Jika semua 

informasi sudah benar, klik tombol “Simpan” 
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3. Informasi yang sudah diubah akan terupdate  

 
 

 

 

 

Hapus 

1. Klik icon “        ”  
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2. Akan muncul kotak konfirmasi. Klik tombol “Hapus”. 

 
 

 

 

 

 

 

3. Bimbingan yang sudah dihapus tidak akan muncul  
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Cari 

1. Tulis kata kunci dari mata kuliah yang ingin dicari pada kolom “Search”.  

 
 

 

 

 

 

2. Bimbingan yang sesuai dengan kata kunci yang dimasukkan akan muncul. Misal 

“p3k” 
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Tugas Akhir 

1. Pilih “Tugas Akhir” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai berikut 

 
 

 

Pengajuan TA 

1. Pilih “Pengajuan TA” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai berikut 
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Tambah  

1. Untuk menambah, pilih tombol “+ Tambah” 

 
 

 

 

 

 

2. Isi bagian Tambah sesuai dengan Informasi yang diperlukan.  

Misal pada bagian Tambah diisi sebagai berikut. Lalu pilih tombol “Simpan”. 
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3. Tugas akhir telah ditambahkan dan akan muncul pada daftar. 

 

Edit 

1. Untuk mengedit tugas akhir, maka klik icon “        ”. 
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2. Ganti informasi tugas akhir yang ingin diubah pada bagian Update.  Misal yang 

diingin diubah adalah judul. 

 
 

3. Jika semua informasi sudah benar, klik tombol “Simpan” 
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4. Informasi yang sudah diubah akan terupdate pada tugas akhir. 

 

Hapus 

1. Klik icon “       ” 
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2. Akan muncul kotak konfirmasi. Pilih tombol “Hapus” 

 
 

3. Pengajuan TA yang sudah dihapus tidak akan muncul. 
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Upload Abstrak 

1. Klik icon “        ”. 

 
 

  

2. Pilih tombol “Choose File” 
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3. Akan muncul kotak dialog yang mengarahkan ke penyimpanan berkas. Pilih 

lembar abstrak yang akan diupload.  

 
 

4. Pilih tombol “Open”. 

 
 

 

 



User Manual Mahasiswa 2016 
 

56 
 

5. Pilih tombol “Simpan”  

 
 

6. Lembar abstrak yang dipilih telah berhasil diupload 
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Upload Proposal 

1. Klik icon “        ”. 

 
 

 

2. Pilih tombol “Choose File” 
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3. Akan muncul kotak dialog yang mengarahkan ke penyimpanan berkas. Pilih 

lembar proposal yang akan diupload.  

 
 

 

4. Pilih tombol “Open”. 
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5. Pilih tombol “Simpan”  

 
 

 

6. Lembar proposal yang dipilih telah berhasil diupload 
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Upload TA Final 

1. Klik icon “        ”. 

 
 

  

2. Pilih tombol “Choose File” 
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3. Akan muncul kotak dialog yang mengarahkan ke penyimpanan berkas. Pilih 

lembar final yang akan diupload.  

 
 

4. Pilih tombol “Open”. 
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5. Pilih tombol “Simpan”  

 
 

6. Lembar final yang dipilih telah berhasil diupload 
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Log Bimbingan 

1. Pilih “Log Bimbingan” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai berikut 

 

Tambah 

1. Untuk menambah, pilih tombol “+ Tambah” 

 
 

 

 

 

 



User Manual Mahasiswa 2016 
 

64 
 

 

 

 

2. Isi bagian Tambah sesuai dengan Informasi yang diperlukan. Misal pada bagian 

Tambah diisi sebagai berikut. Lalu pilih tombol “Simpan”. 

 
 

 

3. Log bimbingan yang ingin ditambahkan akan tampil  
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Edit 

1. Klik icon “        ”  

 
 

2. Ganti informasi mata kuliah yang ingin diubah pada bagian Update. Jika semua 

informasi sudah benar, klik tombol “Simpan” 
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3. Informasi yang sudah diubah akan terupdate  

 
 

Hapus 

1. Klik icon “        ”  
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2. Akan muncul kotak konfirmasi. Klik tombol “Hapus”. 

 
 

 

3. Bimbingan yang sudah dihapus tidak akan muncul  
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Cari 

1. Tulis kata kunci dari mata kuliah yang ingin dicari pada kolom “Search”.  

 
 

2. Bimbingan yang sesuai dengan kata kunci yang dimasukkan akan muncul. Misal 

“p3k” 
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Catatan Akademik 

Lihat 

1. Pilih “Catatan Akademik” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai berikut 

 
 

Cari 

1. Untuk mencari catatan akademik yang diinginkan, tulis kata kunci dari catatan 

akademik yang ingin dicari pada kolom “Search”.  
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2. Catatan akademik yang sesuai dengan kata kunci yang dimasukkan akan muncul 

di daftar catatan akademik. Misal pada bagian ini, menggunakan kata kunci 

“contek”. 

 
 

Program Studi 

Lihat 

1. Pilih “Program Studi” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai berikut 
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Cari 

1. Untuk mencari program studi yang diinginkan, tulis kata kunci dari program studi 

yang ingin dicari pada kolom “Search”.  

 
 

2. Program studi yang sesuai dengan kata kunci yang dimasukkan akan muncul di 

daftar program studi. Misal pada bagian ini, menggunakan kata kunci “sehat”. 
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Jalur Penerimaan 

Lihat 

1. Pilih “Jalur Penerimaan” pada bagian kiri. Akan muncul tampilan sebagai berikut 

 
 

Cari 

1. Untuk mencari jalur penerimaan yang diinginkan, tulis kata kunci dari jalur 

penerimaan yang ingin dicari pada kolom “Search”.  
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2. Jalur penerimaan yang sesuai dengan kata kunci yang dimasukkan akan muncul di 

daftar jalur penerimaan. Misal pada bagian ini, menggunakan kata kunci “SMA”. 

 

 

 


